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Российская Федерация

Глава Марьяновского муниципального района Омской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 05.07.2022                                                                                                      №  126
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным Законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Марьяновский муниципальный район Омской области, постановлением Главы Марьяновского муниципального района Омской области от 30.07.2010 № 461а «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Марьяновского муниципального района Омской области» постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района» согласно приложению.

2. Постановление Главы Марьяновского муниципального района от 24.08.2017 № 153 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) и разместить на официальном сайте Марьяновского муниципального района в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы, начальника Управления строительства, архитектуры и вопросам ЖКХ Администрации Марьяновского муниципального района А.В. Рыскалкина.

Главы Марьяновского
муниципального района                                                                 А.В. Ефименко                         

                                                                               Приложение к постановлению Главы  

                                                        Марьяновского муниципального района

                                                                                от 05.07.2022 года  № 126

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, 

аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций 

на территории Марьяновского муниципального района» 

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного 

регламента
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Получателями муниципальной услуги, в отношении которых       оказывается муниципальная услуга, являются заявители - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Управление строительства, архитектуры и вопросам ЖКХ Администрации Марьяновского муниципального района или в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее-МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее - заявитель).

Подраздел 3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги
3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделениях, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы       органов местного самоуправления, обращение в которые необходимо для       предоставления муниципальной услуги:

Место нахождения:

 Администрация Марьяновского муниципального района Омской области: 646040, Омская область, р.п. Марьяновка, ул. Победы, д. 2 (далее - Администрация).

Управление строительства, архитектуры и вопросам ЖКХ Администрации Марьяновского муниципального района Омской области, кабинет № 10 (далее – Управление).
График работы: 
Понедельник - четверг - с 8:30 до 17:45;

пятница - с 8:30 до 16:30;

суббота, воскресенье - выходной день;

обеденный перерыв - с 13:00 до 14:00.

Справочные телефоны:

 Администрация Марьяновского муниципального района Омской области: (38168)2-12-41.

 Управление строительства, архитектуры и вопросам ЖКХ Администрации Марьяновского муниципального района: (838168) 2-42-30
Адрес электронной почты: mar@mr.omskportal.ru.

Адрес официального сайта: maryan.omskportal.ru Марьяновского муниципального района Омской области (далее – Администрация) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
 Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги проводятся в соответствии с графиком работы учреждения и предоставляются:

- по телефону;

- путем направления письменного ответа на заявление заявителя по почте;

- путем направления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи ответа на заявление заявителя;

- при личном приеме заявителей в Управлении;

- в виде информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

- путем размещения информации в открытой и доступной форме на официальном сайте Марьяновского муниципального района Омской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – интернет-сайт), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) и государственной информационной системе Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» (далее – Портал Омской области)

- МФЦ по телефону.

4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.  

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

        5. Специалисты информируют заявителя по следующим вопросам:

-  способ подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

- источники получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- место и график приема заявителей специалистами;

- адреса иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги;

- порядок и сроки рассмотрения заявлений и документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, может быть получена непосредственно в Управлении, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Омской области, а также на информационных стендах в здании Администрации, а также МФЦ.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Управлении при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, в МФЦ.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

        7. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района». 

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

8. Муниципальная услуга предоставляется Управлением строительства, архитектуры и вопросам ЖКХ Администрации Марьяновского муниципального района (далее –Управление).

        В предоставлении муниципальной услуги участвуют следующие органы государственной власти:

- Федеральная налоговая служба России.

При предоставлении муниципальной услуги специалистам Управления, запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной

услуги

        9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

        1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского муниципального Омской области района;

        2) отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского муниципального Омской области района;

        3) принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского муниципального Омской области района;

        4) выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции на территории Марьяновского муниципального Омской области района.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

10. Срок предоставления муниципальной услуги.

       Срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи разрешений на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского муниципального Омской области в течение двух месяцев со дня приема со дня приема от заявителя необходимых документов для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.

       Срок предоставления муниципальной услуги в части принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского муниципального Омской области в течение месяца со дня приема от заявителя необходимых документов принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

       Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального Омской области осуществляется в течение семи дней со дня выявления фактов установки рекламной конструкции без разрешения, зафиксированного в акте осмотра.

       Срок направления заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского муниципального района на рассмотрение комиссии по наружной рекламе на территории Марьяновского муниципального района Омской области (далее – комиссия) составляет 15 рабочих дней.

        Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского муниципального района Омской области либо отказа в его выдаче осуществляется в течение семи рабочих дней с момента утверждения протокола комиссии председателем комиссии.

        Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции осуществляется в течение месяца со дня: 

       1) направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

       2) направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

       3) выявления фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не была установлена;

       4) выявления фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

       5) выявления фактов, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

       6) выявления фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»; 

       7) получения предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги

 11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020);

        - Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ («Российская газета», № 256, 31.12.2001);

       - Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», N 290, 30.12.2004);

       - Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ (ред. от 01.05.2022) «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», N 156, 17.07.2015);
       - Федеральный закон от 25.10.2001 года № 136-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», N 211-212, 30.10.2001);
       - Федеральный закон от 6.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», N 202, 08.10.2003);
       - Федеральный закон от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета», N 51, 15.03.2006);
       - Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 5.08.2000 года № 117-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 07.08.2000, N 32, ст. 3340). 
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

       12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги непосредственно либо через МФЦ в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии, подлежащих представлению заявителем.
       Перечень документов для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского муниципального района Омской области:

         1) данные о заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются уполномоченным на выдачу разрешений органом в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского муниципального района Омской области (приложение № 5 – для юридического лица, приложение № 6 – для физического лица). 


2) подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ (ред. от 16.04.2022) «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. В случае, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, Управление запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе. 


а) для юридических лиц:

- заверенные заявителем копии учредительных документов; 

- проект рекламной конструкции;

- схема территориального размещения рекламной конструкции;

         б) для физических лиц:

- копия паспорта заявителя;

- проект рекламной конструкции;

- схема территориального размещения рекламной конструкции;

         в) для индивидуальных предпринимателей:

- копия паспорта заявителя;

- проект рекламной конструкции;

- схема территориального размещения рекламной конструкции;

        г) в случае представления интересов заявителя иным лицом –
нотариально удостоверенная доверенность (при представлении интересов физического лица), заверенная печатью юридического лица доверенность (при предоставлении интересов юридического лица).

        Заявление и документы, необходимые для получения разрешения на установку рекламной конструкции, представляются в двух экземплярах.

        Перечень документов для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

        1) уведомление в произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламных конструкций (отправляется на электронную почту Администрации, или лично подается в Управление);

        2) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (договор купли-продажи недвижимого имущества, договор передачи недвижимого имущества другому собственнику или иному законному владельцу, иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).

         Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть предоставлены как в подлинниках, так и в нотариально удостоверенных копиях либо копиях, заверенных выдавшей их организацией.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти Омской области, органов местного самоуправления Омской области и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, и которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

        - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

        - выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.


Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Подраздел 8. Запрет требования документов и информации

или осуществления действий

14. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 02.07.2021) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание;

- документы с истекшим сроком действия;

- документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления. 

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований для

приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной услуги
16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

       1) предоставление заявителем неполного пакета документов, необходимого для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции;

2) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

3) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

4) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или района;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1 – 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

Подраздел 11.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

        За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории района заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

        За предоставление муниципальной услуги в части принятия решения об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций и предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории района плата не взимается.

Подраздел 12. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Подраздел 13. Срок регистрации заявления,

в том числе в форме электронного документа

19. Регистрация представленных заявления и документов производится в течение одного рабочего дня при подачи полного пакета документов.

Подраздел 14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к информационным стендам с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, а также к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

20. Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации, расположенном в пределах транспортной доступности. Центральный вход в здание оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании.

На территории, прилегающей к зданию Администрации, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечены необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, стульями и столами, позволяющими специалистам своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей.  Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями.

Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

В здании предусмотрено оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей (гардероб). Также в здании на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

На информационных стендах в помещении и в сети «Интернет» размещается следующая информация:

- текст регламента (полная версия на официальном Интернет-сайте Марьяновского муниципального района);

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образец заполнения заявления;

- месторасположение, режим работы, часы приема и выдачи документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты Администрации;

- адрес официального Интернет-сайта Марьяновского муниципального района. 

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в кабинет № 10 Администрации.

Подраздел 15. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

21. Показателями доступности муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с административным регламентом, являются:

- расположенность Администрации и Управления в зоне доступности к основным транспортным магистралям, удобные подъездные дороги;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с административным регламентом, являются:

- отсутствие очереди при приеме от заявителей документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- количество жалоб получателей муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом.

Количество взаимодействий заявителя со специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, сотрудниками МФЦ должно составлять не более двух, продолжительностью не более 30 минут каждое.

Заявителям предоставляется возможность получения муниципальной услуги через МФЦ.

Подраздел 16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме
22.  Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге и копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на Едином портале, Портале Омской области и официальном сайте Марьяновского муниципального района Омской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

23. В случае представления заявления через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов в Управление. Срок выполнения передачи заявления и прилагаемых документов из МФЦ в Управление, устанавливается соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

24. В случае если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, заявителю выдается расписка в получении заявления и документов.

25. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления Управление обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме

Подраздел 1. Перечень административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- запрос документов, подлежащих получению по каналам межведомственного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в случае, если документы не были предоставлены заявителем лично);

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача заявителю результата муниципальной услуги.

       27. Блок-схема последовательности действий предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района Омской области приведена в приложении № 1 к административному регламенту.

       Блок-схема последовательности административных действий предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района Омской области приведена в приложении № 3 к административному регламенту.

       Блок-схема последовательности административных действий предоставления муниципальной услуги по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района Омской области приведена в приложении № 4 к административному регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов
28. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление заявления и документов, указанных в пункте 12 настоящего административного регламента. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем:

а) на личном приеме;

б) по почте;

в) по электронной почте;

г) через МФЦ

  д) через ЕПГУ

29. Сотрудник Управления, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов:

- проверяет реквизиты заявления и наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 12 настоящего административного регламента;

- производит регистрацию поступивших заявления и документов в журнале регистрации обращений по предоставлению муниципальных услуг в сроки, указанные в пункте 19 настоящего административного регламента.
30. В ходе личного приема сотрудник Управления, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, обязан:

- представиться заявителю, назвав фамилию, имя, отчество и должность;

- осуществить прием заявления и документов, представленных заявителем;

- обеспечить регистрацию поступивших документов;

- в случае необходимости давать разъяснения заявителю по предоставляемой муниципальной услуге.

31. В случае непредставления заявителем одного или нескольких документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего административного регламента, сотрудник Управления, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, направляет заявителю письменное уведомление (сообщает в устной форме на личном приеме) о необходимости представления в установленный срок недостающих документов и делает на заявлении отметку об уведомлении заявителя о необходимости представить недостающие документы.

32. В случае если заявление и прилагаемые документы представлены посредством почтового отправления или представлены (представителем заявителя) лично через МФЦ, расписка в получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов.

33. В случае непредставления заявителем одного или нескольких документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего административного регламента, сотрудник Управления, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, направляет заявителю письменное уведомление (сообщает в устной форме на личном приеме) о необходимости представления в установленный срок недостающих документов и делает на заявлении отметку об уведомлении заявителя о необходимости представить недостающие документы.

34. Сотрудник Управления, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, после регистрации поступивших документов направляет их начальнику Управления.

35. В случае обращения заявителя с заявлением и прилагаемыми документами в МФЦ прием и регистрация и прилагаемых документов осуществляется ответственным специалистом МФЦ в день обращения.

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления и прилагаемых документов осуществляет действия, предусмотренные пунктом 35 настоящего административного регламента и направляет личное дело заявителя для рассмотрения в Администрацию либо в Управление.

Срок выполнения передачи личного дела заявителя из МФЦ в Администрацию либо в Управление устанавливается соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией. 

36. Результатов административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является регистрация заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации.

Максимальный срок регистрации документов – 1 календарный день.
Подраздел 3. Запрос документов, подлежащих получению по каналам

межведомственного взаимодействия в соответствии с Федеральным

законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг»
37. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 12 настоящего административного регламента.

Сотрудник Управления направляет по каналам межведомственного взаимодействия запросы в Федеральную налоговую службу для получения сведений из выписки из государственного реестра юридических лиц и из выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

38. В случае самостоятельного представления заявителем документов, указанных в пункте 12 настоящего административного регламента, запросы в рамках межведомственного взаимодействия не направляются.

Максимальный срок исполнения данной процедуры – 5 календарных дней.

Подраздел 4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

и выдача заявителю результата муниципальной услуги
39. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, указанных в пунктах 12 настоящего административного регламента.

       40. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу документов, указанных в пункте 12 настоящего административного регламента. По результатам экспертизы должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, передает документы на рассмотрение комиссии. 

       41. Комиссия рассматривает представленные документы, принимает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче такого разрешения.

       Заявитель вправе обратиться в уполномоченные органы, согласование которых необходимо для принятия решения о выдаче разрешения либо об отказе в его выдаче, за предварительной консультацией либо согласованием.

42. На основании протокола комиссии должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект приказа о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского района Омской области или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – проект документа). 
43. Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 календарного дня представляет проект документа на рассмотрение начальнику Управления.

Начальник Управления подписывает приказ о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского района Омской области или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

       Срок подготовки и принятия постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского района Омской области составляет 7 рабочих дней с момента утверждения протокола комиссии.

        44. Разрешение на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского района Омской области выдается в форме приложения к постановлению о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского района Омской области (приложение № 2 к административному регламенту). 


Разрешение на установку рекламной конструкции на территории Марьяновского района Омской области выдается лично заявителю либо его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо нотариально оформленной доверенности уполномоченного лица.

Подраздел 5. Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района

       45. Основаниями для начала предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции являются: 

       1) в течение месяца со дня направления в Администрацию или Управление владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

       2) в течение месяца с момента направления в Администрацию или Управление собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

       3) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

       4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;
       5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона «О рекламе» в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

        6) в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»; 

       7) получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

46. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию либо в Управление уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения, либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции. 

47. Должностное лицо, ответственное за регистрацию документов, регистрирует и в день регистрации направляет уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции, начальнику Управления.

        48. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу документов, указанных в пункте 46 настоящего административного регламента. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции, при необходимости запрашивает документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.

        49. По результатам экспертизы должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, передает документы на рассмотрение комиссии. Комиссия рассматривает представленные документы, принимает решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции. На основании протокола комиссии должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги готовит проект решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (далее – проект решения). Решение подписывается начальником Управления.

Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суд или арбитражный суд в течение трех месяцев со дня его получения

        50. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней с момента принятия решения.

Подраздел 6. Выдача предписаний о демонтаже самовольно 

установленных вновь рекламных конструкций 

на территории Марьяновского муниципального района
        51. Основанием для выдачи предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции на территории Марьяновского района являются выявленные факты самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории района.      

        52. Специалист отдела Управления составляет акт осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции на территории Марьяновского муниципального района.

        53. На основании акта осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции на территории Марьяновского района (далее – проект предписания). Проект предписания подписывается начальником Управления.

        54. Юридическим или физическим лицам направляется предписание о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленных рекламных конструкций в срок не позднее 5 рабочих дней со дня составления акта осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции. 

Подраздел 7. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

55. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ.

55.1. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется   Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Управление. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 9 настоящего административного регламента, направляются Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

55.2. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

-
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме:

55.3. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в   Управление посредством ЕПГУ.

55.4. Управление, обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

55.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Управления, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Управлением для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

- производит действия в соответствии с пунктом 29 настоящего административного регламента.

55.6.
Заявителю, в качестве результата предоставления муниципальной услуги, обеспечивается возможность получения документа в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Управления, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ.

55.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации.  Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

55.8. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной    услуги    либо    мотивированный    отказ    в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 8. Порядок исполнения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги в документах

В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Управление с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 12 настоящего административного регламента.

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 15 настоящего административного регламента.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

Заявитель (представитель) при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается в Управление с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;

Управление при получении заявления, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

Управление обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления.

Подраздел 9. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились

56. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились не предусмотрены.

Подраздел 10. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата

57. Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат документа), является представление (направление) заявителем заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата документа), в произвольной форме в Управление либо в Администрацию.

Заявление о выдаче дубликата документа может быть подано заявителем одним из следующих способов: лично, почтой, по электронной почте.

Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата документа, являются:

1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию;

2) представление заявления о выдаче дубликата документа неуполномоченным лицом.

Работник Управления рассматривает заявление о выдаче дубликата документа и в случае отсутствия оснований для отказа, выдает дубликат документа в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
58.
За соблюдением и исполнением специалистами, должностными лицами Управления положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется текущий контроль.

Текущий контроль осуществляется должностным лицом Управления.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Марьяновского муниципального района. 

Текущий контроль осуществляется путем выборочной проверки личных дел заявителей посредством проведения контрольных действий в рамках проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами Управления положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов для выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения и жалобы граждан на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц Управления.

При выявлении нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Администрации указывают на выявленные нарушения и осуществляют контроль за их устранением.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

59.
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, специалистов, должностных лиц Управления.

60. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании плана контрольных действий Администрации) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Плановые проверки проводятся не реже чем 1 раз в 2 года на основании распоряжения Администрации, внеплановые проверки проводятся на основании приказа Управления.

61. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются основание, цель, программа проверки, проверяемый период деятельности, дата начала и окончания проверки, должностные лица, осуществляющие проверку, информация о деятельности Управления в части предоставления муниципальной услуги, факты нарушения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и устанавливаются сроки устранения нарушений.

62. Управление в срок, установленный в справке о результатах проверки, устраняет выявленные нарушения и составляет отчет об их устранении с приложением подтверждающих документов.

Подраздел 3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления муниципальной услуги

63.
За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги специалисты, должностные лица Управления несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

64.
Заявители могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения должностными лицами Управления и Администрации положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом. 

Результаты проверки оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, привлекаемых к реализации функций МФЦ, или их работников
Подраздел 1. Право заявителей на досудебное (внесудебное)

обжалование решений и действий (бездействия), принятых и

осуществляемых в ходе предоставления 
муниципальной услуги

65. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации, Управления и МФЦ.

Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

66. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального  закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы

67. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, Управление, многофункциональный центр (в случае оказания  муниципальной услуги через многофункциональный центр), либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно Главой Марьяновского муниципального района Омской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

68. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (в случае оказания  муниципальной услуги через многофункциональный центр), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Марьяновского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя в Администрации либо в Управлении. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

69. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Подраздел 4. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

70. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Администрацию, Управление, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников за получением необходимой информации и документов.

Подраздел 5. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном

(внесудебном) порядке
71. Заявитель может направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Администрацию Марьяновского муниципального района Омской области на имя Главы Марьяновского муниципального района Омской области.

Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы

72. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 7. Результат досудебного (внесудебного)

обжалования применительно к каждой инстанции обжалования

73. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

74. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 73 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

75. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 74 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 74, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

76. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Подраздел 8. Особенности подачи и рассмотрения жалобы

77. Особенности подачи и рассмотрения жалобы нормативными правовыми актами Марьяновского муниципального района Омской области не установлены.

Подраздел 9. Порядок обжалования решения по жалобе

78. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе вышестоящим должностным лицам. Принятое в соответствии с пунктом 73 настоящего административного регламента решение также может быть обжаловано в судебном порядке.

Подраздел 10. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

79. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем).

Приложение № 1

 к административному регламенту «Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций на территории 

Марьяновского муниципального района, аннулирование 

таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций

 на территории Марьяновского муниципального района»

Блок-схема 

последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций 

на территории Марьяновского муниципального района


Приложение № 2

 к административному регламенту «Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций на территории 

Марьяновского муниципального района, аннулирование 

таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций

 на территории Марьяновского муниципального района»

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции № ______________-10 рм

Тип рекламной конструкции _________________________________________е   

                                          ОСУ, стела, на здании, на павильоне, на опоре и т.д.

Площадь информационной части:               кв.м.

Адрес: ______________________________________________________________

Место установки рекламной конструкции _________________________________

Наличие топографической съемки  

                                                                    да                нет        

Владелец рекламной конструкции

Срок действия разрешения: на период действия договора на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции

	Фото



	Метод крепления:                                                                      Ситуационный план:

Материалы:




Перечень уполномоченных органов:

Глава Марьяновского муниципального района         ____________________________

Первый заместитель Главы 

Марьяновского муниципального района

Начальник Управления строительства,

архитектуры и вопросам ЖКХ_____________________________________________

Заместитель начальника Управления строительства, 

архитектуры  и вопросам ЖКХ Администрации

Марьяновского муниципального района _______________________ _____________

Начальник ОГИБДД ОМВД по Марьяновскому району_________________________

Начальник ОАО «МРСК Сибири - Омскэнерго»_______________________________ 

Собственник земельного участка здания 

или иного недвижимого имущества _____________________________________

Особые условия 

________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
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Приложение № 3

 к административному регламенту «Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций на территории 

Марьяновского муниципального района, аннулирование 

таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций

 на территории Марьяновского муниципального района»

Блок-схема последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 

по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций


[image: image3]
Приложение № 4

 к административному регламенту «Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций на территории 

Марьяновского муниципального района, аннулирование 

таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций

 на территории Марьяновского муниципального района»

 Блок-схема последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 

по выдаче предписаний о демонтаже самовольно

установленных вновь рекламных конструкций 

на территории Марьяновского муниципального района
Приложение № 5

 к административному регламенту «Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций на территории 

Марьяновского муниципального района, аннулирование 

таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций

 на территории Марьяновского муниципального района»

                                                                  Главе Марьяновского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

юридического лица на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района

1. Полное наименование юридического лица: _______________________________

2. Фамилия, имя, отчество, должность руководителя юридического лица или представителя юридического лица: ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

3. Фамилия, имя, отчество, должность лица, подписавшего настоящее заявление (руководителя или представителя юридического лица): ______________________________________________________________________

4. Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия лица, подписавшего настоящее заявление: ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5. Адрес фактического места нахождения юридического лица (с указанием почтового индекса): ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

6. Контактные телефоны: ________________________________________________

7. Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции:


1) тип рекламной конструкции:

	Щит
	

	Призматрон
	

	Суперсайт
	

	Перетяжка
	

	Сити-формат
	

	Пиларс
	

	Штендер
	

	Иной вид
	



2) размер информационного поля рекламной конструкции: __________ м.


3) количество информационных полей (сторон) рекламной конструкции:


1        
                          2 
              3 

8. Предполагаемое месторасположение земельного участка: ______________________________________________________________________

9. Предполагаемый размер земельного участка __________________ кв.м.

Заявитель: ______________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)                            (подпись)

«_____» _______________ 20____года.

                           МП

Заявление принял:

______________________________________________________________________




(фамилия, имя, отчество)                                     (подпись)

«_____» ________________ 20____года.

Приложение № 6

 к административному регламенту «Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций на территории 

Марьяновского муниципального района, аннулирование 

таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций

 на территории Марьяновского муниципального района»

ЗАЯВЛЕНИЕ

Физического лица на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района

1. Ф.И.О.______________________________________________________________

2. Фамилия, имя, отчество представителя  физического лица: ______________________________________________________________________

действующий на основании

______________________________________________________________________

и в интересах __________________________________________________________

3. Дата рождения заявителя: _____________________________________________ 

4. Паспортные данные заявителя: серия __________, № ______________ когда выдан ____________, кем выдан _____________________________________    

5. Свидетельство  о государственной регистрации в качестве  индивидуального предпринимателя (в случае, когда заявитель является индивидуальным предпринимателем): серия _____________, № __________________ от ____________________, кем выдан ______________________________________________________________________

6. Адрес регистрации по месту жительства (пребывания):

Индекс: ___________ Населенный пункт:_________________________

Улица: _____________________________ Дом:________ Корпус:_______

Квартира: ________ Телефон: ___________ 

7.Индентификационный номер налогоплательщика:

 ______________________________________________________________________


8. Контактные телефоны: _________________________________________


9. Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции:


1) тип рекламной конструкции:

	Щит
	

	Призматрон
	

	Суперсайт
	

	Перетяжка
	

	Сити-формат
	

	Пиларс
	

	Штендер
	

	Иной вид
	



2) размер информационного поля рекламной конструкции: __________ м.


3) количество информационных полей (сторон) рекламной конструкции:


1        
                          2 
              3 

4) разрешение на установку рекламной конструкции № __________________ от  _________________________________________________


10. Предполагаемое месторасположение земельного участка: _______________________________________________________________


11. Предполагаемый размер земельного участка _________________ кв.м.

Заявитель: _______________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)                     (подпись)

«_____» _______________ 20____года.

                           МП

Заявление принял:

_______________________________________________________________




(фамилия, имя, отчество)                                (подпись)

«_____» ________________ 20____года.

Направление заявления с приложением документов в комиссию на территории Любинского муниципального района





Рассмотрение документов на комиссии по наружной рекламе на территории Любинского муниципального района





Регистрация заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории района





Обращение заявителя в Администрацию с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории района с приложением необходимых документов





Проверка комплектности документов, представленных заявителем в Администрацию








Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории района 








Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории  района








Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории района или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории района











ТОРГИ











Выявление фактов, являющихся основанием для  аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции, получения предписания антимонопольного органа





Получение документов, являющихся основанием для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции





Составление акта осмотра рекламной конструкции





Регистрация заявления





Рассмотрение документов в комиссии Администрации





Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции





Выдача решения об


аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции заинтересованным лицам





Выдача предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района





Составление акта осмотра самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района





Выявление самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Марьяновского муниципального района








